衛生福利部雲林教養院安置對象喪葬處理小組執行要點
            102.07.09訂定

102.03.27修正

一、本要點依據「衛生福利部所屬社會福利機構公費院民死亡喪葬及遺留財物處理要點」第三點規定明定。
二、喪葬處理小組(以下簡稱本小組)由安置對象所屬科科長擔任召集人，成員由輔導員、護理人員、社會工作員、行政室代表、協辦政風業務人員及家屬(委託單位)代表或葬儀社代表共同組成。
三、本小組任務：遇有安置對象死亡，即由本小組召集人於3日內通知小組成員開會，處理下列事宜：
(一)議決亡故安置對象遺留財物及喪葬處理事宜。
(二)有關亡故安置對象後事糾紛處理事宜。
(三)其他未盡事宜，得由本小組召集人召開臨時會議決議後實施。
四、本小組應依下列原則議決有關事宜：
(一)在相關法律規定範圍內議決。
(二)如有遺囑應照遺囑指定辦理。
(三)亡故安置對象留有遺產者，支應喪葬費用後如仍有餘款，除依遺囑指定和法定繼承人得繼承外，其他人不得要求繼承，本院應按法律規定聲請法院指定遺產管理人。
(四)亡故安置對象喪葬事務交由本院處理時，承辦葬儀社代表應將喪葬服務具體內容及程序提送小組會議決議後辦理。
五、本小組成員應在召集人通知開會時準時出席，若遇差假，則應由職務代理人出席。
六、安置對象於安置期間死亡，教保或輔導科應即通知亡故安置對象親屬或委託單位出面協助處理善後事宜，並通報有關科室，組成喪葬處理小組。
七、安置對象亡故後，由輔導員、督導及協辦政風業務人員清點遺留財物予以記錄、封存，並於召開喪葬會議前提送本小組彙辦。
八、安置對象由本院代為處理喪葬事宜者，小組分工如下：

(一)行政室協助辦理葬儀社、納骨塔位等喪葬洽商事宜。
(二)安置對象如於醫院病逝者，由保健中心護理人員協助申領死亡證明。

(三)亡故安置對象入殮前，教保或輔導科應派員檢視遺體確實無訛後始得入殮火化。

(四)社會工作員應協助無親屬之亡故安置對象辦理埋葬（火化）取可、註銷戶籍、申請委託單位喪葬費用補助、通知委託單位終止委託安置及辦理退院結案等事宜。

(五)本小組會議應製作紀錄，記錄由輔導員擔任，並於3日內陳報院長核閱。
