 衛生福利部雲林教養院109年員工奉派學習報告表附表3
報告人科室：輔導科   職稱：助理員   姓名：黃昱嘉   報告時間： 109年8月7日

	學習
項目
及名稱
	□訓練；□觀摩（參訪）；□專業（醫藥、護理、社工、復健、營養）研討；■一般研討（研習）；□說明會；□其他

	
	名稱： Google工具應用研習班第7期

	日期
	109年7月22-23日
	地點
	行政院人事行政總處公務人力發展學院
（南投院區）

	學習
內容
大要
	 一、工作應用類（如雲端文件、試算表、線上視訊）。
 二、資料備份、分享（如雲端硬碟、日曆、相簿）。
 三、資料編輯（如去除照片背景、截取螢幕畫面）。
 四、生活應用及備份（如雲端表單、網頁製作）。

	心得

感想
	　　以往常常使用微軟應用程式（如word、excel、ppt等）作為文書處理的工具，或是以徒法煉鋼的方式繕打文字，惟隨著時代科技的進步，身邊所能運用的工具亦越來越多元，如去除照片背景、截取螢幕畫面、檔案儲存備用等的雲端工具，皆是日常生活中得以運用的小幫手。以搜尋資料為例，我們常常使用google瀏覽器查詢資料，惟對於資料的性質、更新、出處或以圖找人等進階設定卻不常運用，直到講師分享解說才得以了解其用途和功能，簡化平時所需耗費的時間與心力，提升了整體文書處理的效率。
另老師亦教導如何使用google表單來做線上調查及網站網頁的製作，起初會覺得很困難，認為這對電腦程式設計相關科系畢業的人員會比較容易上手，惟經實務操作、解說練習後，此課程並沒有想像中困難，但需經常操作演練，否則容易遺忘步驟。

	建議
	無。



備註：
1. 奉派院外學習人員應提出本表，並檢附相關附件陳核。

2. 本表登打完畢後請至本院知識管理系統：知識館/人事機構/院外派訓報告(http://172.16.30.20/ESP/listfolders.aspx?uid=1734) 選取所屬科室按新增文件上傳。電子檔請社會工作科上傳至本院網站員工知識平台員工充電寶庫。
